PATVIRTINTA

Traky suaugusiyjy mokymo centro
direktoriaus 2022 m. gruodzio 27 d.
jsakymu Nr. V1-127

TRAKU SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRO MAZOS VERTES VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.  Traky suaugusiyjy mokymo centro (toliau — Centras) mazos vertés vieSyjy
pirkimy (toliau — VieSieji pirkimai) organizavimo taisykliy (toliau — Taisyklés) tikslas — sukurti
Centro atliekamy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, konkurencijos ir skaidrumo principy laikymasi, sutartiniy jsipareigojimy tretiesiems
asmenims laikymasi.

2. Siekiant uZztikrinti tinkamg vieSyjy pirkimy proceso valdymg pirkimy
organizavimas turi apimti visa pirkimy procesa (t. y. Centro pirkimy poreikiy formavima, pirkimy
planavima, pasirengimg jiems, pirkimy atlikima, pirkimo sutarties sudaryma).

3. Planuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis ir
nustatydamas pirkimy kontrolés priemones, Centras vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu,
patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau —
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais jstatymais ir [staigos priimtais vidaus dokumentais.

4. Organizuojant pirkimus Centre turi biti racionaliai naudojamos Centro 1éSos ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj, darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir nesaliSkumo
reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sagvokos:

5.1. Mazos vertés pirkimo paZyma — Centro direktoriaus nustatytos formos
dokumentas, Centro direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildomas pirkimy
organizatoriaus ir pagrindZiantis jo priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

5.2. Pirkimy iniciatorius — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
poreik] vieSojo pirkimo biidu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy ir darby ir (ar) parengia jy techning
specifikacijg ir (ar) jos projekta.

5.3. Pirkimuy organizatorius — Centras direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris
Centro nustatyta tvarka organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma vie$ojo pirkimo komisija.

5.4. Pirkimy organizavimas — Centro direktoriaus veiksmai, kuriant sistema,
apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatyma, kuria
siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir
zmogiskuosius iSteklius.

5.5. Pirkimy planas — Centro parengtas ir patvirtintas einamaisiais kalendoriniais
metais planuojamy atlikti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

5.6. Pirkimy suvestiné — Centro parengta informacija apie visus kalendoriniais metais
planuojamus atlikti pirkimus. Si suvestiné turi bati paskelbta kasmet ne véliau kaip iki kovo 15
dienos, o patikslinus pirkimy plang — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, turi biiti paskelbta Centrinéje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus
reikalavimus ir tvarka.

5.7. Uz Centro administravima Centrinéje vieSyju pirkimy informacinéje
sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — Centro direktorius paskirtas ar jo



paskirtas Centro darbuotojas, turintis teisg CVP IS tvarkyti duomenis apie Centro ir jo darbuotojus
(pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

5.8. Uz pirkimu organizavimg atsakingas asmuo — Centro direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo taisykliy nuo pirkimo planavimo iki pirkimo
sutarties jvykdymo parengima Centre, Centro vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, parengima.

5.9. Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Centro direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz kalendoriniais metais numatomy pirkti Centro reikméms reikalingy darby,
prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

5.10. Uz finansy valdymga atsakingas asmuo — Centro direktorius patvirtina, kad
planuojamam pirkimui Centro biudZete yra reikiama 1éSy suma.

6.  Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy
Jstatyme, kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.
7.  Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams taikomos aktualios ty teisés akty

redakcijos nuostatos.

Il SKYRIUS
CENTRO VIESUJU PIRKIMU PLANAVIME, INICIJAVIME, ORGANIZAVIME,
ATLIKIME DALYVAUJANTYS ASMENYS

8.  Centro vieSyjy pirkimy planavime, inicijavime, organizavime, atlikime dalyvauja
Sie asmenys:

8.1. pirkimy iniciatorius;

8.2. uz pirkimy planavimg ir organizavima atsakingas asmuo;

8.3. pirkimy organizatorius

8.4. CVP IS administratorius;

8.5. uZ finansy valdyma atsakingas asmuo.

9. Centro vieSyjy pirkimy planavime, inicijavime, organizavime, atlikime
dalyvaujancius $iy Taisykliy 8 punkte nurodytus asmenis Taisykliy 10-15 punktuose numatyty
funkcijy vykdymui skiria Centro direktorius jsakymu.

10. Pirkimy iniciatorius (-iai) atlieka $ias funkcijas:

10.1. planuoja (inicijuoja) pirkimus ir pateikia uz pirkimy planavimg Centre atsakingam
asmeniui kalendoriniais metais planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby sarasa;

10.2. pries kiekvieng pirkimg i$siaiSkina svarbiausias perkamy prekiy, paslaugy ir darby
savybes, jy kiekj ar apimtj, atsizvelgdamas ] visg pirkimo sutarties verte (iskaitant sutarties pratgsimo
galimybg) bei parengia paraiska viesajam pirkimui (Taisykliy 2 priedas), kuri teikiama tvirtinti Centro
direktoriui.

11. Uz pirkimy planavimg ir organizavima atsakingas asmuo atlieka Sias funkcijas:

11.1. apibendrina pirkimy iniciatoriaus (-iy) pateikta informacija (kalendoriniais metais
planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby sgraSus), skaiCiuoja numatomas pirkimo vertes ir
parengia Centro planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plang (Taisykliy 1
priedas), kuris teikiamas tvirtinti Centro direktoriui;

11.2. pagal Centro direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengia Centro planuojamy
atlikti pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 d. skelbia
Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS;

11.3. atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui ar sumazéjus pirkimy poreikiui tikslina
pirkimy plang vieng kartg j ketvirtj. Centro direktoriui patvirtinus patikslintg Centro pirkimy plana,
parengia Centro planuojamy atlikti pirkimy patikslintg suvesting ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas
skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS;

11.4. teikia ataskaitas VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio nustatyta tvarka CVP IS;

11.5. vieSina laiméjusiy dalyviy pasitlymus, sudarytas vieSojo pirkimo-pardavimo
sutartis ir pirkimo sutar¢iy pakeitimus (iSskyrus atvejus, kai pasiiilymai pateikiami zodziu arba
pirkimo sutartys sudaromos zodziu), pirkimo sutarties nejvykdZiusius ar netinkamai jvykdZiusius
tieké&jus.



11.6. atlicka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy mazos vertés pirkimus, ir jy

pakeitimy stebésena;

11.7. rengia Centro mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo taisykles ir jy
pakeitimus;

11.8. rengia su pirkimais susijusius vidaus dokumentus.

12.  Pirkimy organizatorius (-iai) atlieka Sias funkcijas:

13.1. atlieka pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais
atvejais ir tvarka;

13.2. Centro direktoriaus nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo Mazos vertés
pirkimo pazyma (Taisykliy 3 priedas);

13.3. tvarko bendrg Centro Pirkimy registracijos Zzurnalg (Taisykliy 4 priedas);

13.4. atlieka pirkimus i§ CPO ar per jg, Centro internetin¢je svetain¢je skelbia
motyvuotg sprendima nepirkti i§ CPO.

14. CVP IS administratorius atlieka Sias funkcijas:

14.1. tvarko Centro duomenis CVP IS, administruoja Centro darbuotojams suteiktas
teises;

14.2. sukuria ir registruoja Centro naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis atliekamiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny
ribas;

14.3. 1§ CVP IS pasalina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP
IS.

15. Uz finansy valdymg atsakingas asmuo atlicka 8ig funkcijg: tvirtina, kad
planuojamam pirkimui Centro biudzete yra numatyta reikiama 1éSy suma.

11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMO ETAPAS

16. Centras ateinantiems kalendoriniams metams numatomus prekiy, paslaugy ir
darby vieSuosius pirkimus bei reikalingg Siems pirkimams atlikti 1éSy poreikj planuoti pradeda
kiekvieny kalendoriniy mety pradzioje. Pirkimy iniciatoriai iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 1
d. pateikia uz pirkimy planavimg Centre atsakingam asmeniui tais kalendoriniais metais planuojamy
1sigyti prekiy, paslaugy ir darby sarasa su numatomomis pirkimo vertémis.

17.  Centre uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo apibendrina pirkimy iniciatoriy
pateikta informacija (kalendoriniais metais planuojamy jsigyti prekiy, paslaugy ir darby sarasus) ir
vadovaudamasis vieSyjy pirkimy jstatymo, Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaiiavimo metodikos nuostatomis, taip pat atsizvelgdamas j Centro patvirtintas programy samatas
ir kitus finansavimo Saltinius iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 15 d. parengia Centro Viesyjy
pirkimy plang pagal $iy Taisykliy 1 priede pateikta forma ir pateikia tvirtinti Centro direktoriui.

18. Centre atsiradus nenumatytam pirkimy poreikiui ar sumazéjus pirkimy poreikiui
Centre uz pirkimy planavima atsakingas asmuo organizuoja VieSyjy pirkimo plano patikslinima.

19. Kiekvienais metais Centre uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo pagal Centro
direktoriaus patvirtintg VieSyjy pirkimy plang parengia Centro planuojamy atlikti pirkimy suvestine
ir ja ne véliau negu iki einamyjy kalendoriniy mety kovo 15 d., o patikslinus VieSyjy pirkimy plang
— ne veliau kaip per 5 darbo dienas paskelbia Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka CVP IS.

20.  Viesieji pirkimai gali buti atliekami ir iki VieSyjy pirkimy plano patvirtinimo, juos
rastu suderinus su Centro direktoriumi.

IV SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMO ETAPAS

21. Pirkimus Centre inicijuoja VieSyjy pirkimy plane nurodyti pirkimy iniciatoriai.
22.  Pirkimui inicijuoti Pirkimo iniciatorius rengia ParaiSkg vieSajam pirkimui atlikti
(toliau — Paraiska). Paraiskoje turi biiti nurodomos pageidaujamos prekiy, paslaugy ar darby savybés,



ju kiekiai, pasiiilymy vertinimo kriterijus, gali biiti nurodomas sitilomy kviesti tiekéjy sarasas, kita
svarbi informacija. ParaiSkos forma pateikiama Taisykliy 2 priede. Kai numatomo pirkimo sutarties
verté mazesné kaip 1000 Eur (be PVM), Paraiska nerengiama, pirkimo inicijavimo jrasas padaromas
tik Pirkimy registracijos zurnale (Taisykliy 4 priedas).

23.  Pirkimo iniciatorius, rengdamas paraiska, privalo nurodyti, kad prekés, paslaugos
ir darbai jsigyjami i§ CPO ar per ja, jei CPO kataloge siiilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka
Centro poreikius ir pirkimo negalima atlikti efektyvesniu biidu racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas
(Sios numatytos pareigos gali bati nesilaikoma, kai atlickant neskelbiamg apklausa numatoma
pirkimo verté yra mazesné kaip 15000 Eur (be PVM). Pirkimo iniciatoriaus pasiraSytas sprendimas
nevykdyti siilomy prekiy, paslaugy ar darby, kai numatoma prekiy, paslaugy ar darby verté yra 15000
Eur (be PVM) ir didesné, pirkimo jsigyjant i§ CPO ar per ja privalo biiti motyvuotas ir pateikiamas
kaip priedas prie Paraiskos bei paskelbiamas Centro internetinéje svetainéje.

24. Pirkimo iniciatoriaus parengta ir pasiraSyta ParaiSka derinama su uz pirkimy
planavimg Centre atsakingu asmeniu ir su uz finansy valdyma Centre atsakingu asmeniu. Uz pirkimy
planavima Centre atsakingo asmens derinimo viza Paraiskoje reiskia suderinta numatomo pirkimo
verte ir suderintg galimg pirkimo buda. Uz finansy valdyma Centre atsakingo asmens derinimo viza
Paraiskoje reiskia, kad planuojamam pirkimui Centro biudzete yra numatyta reikiama 1Sy suma.

25. Suderintg parai$ka tvirtina Centro direktorius. Pirkimy organizatorius vie$ojo
pirkimo procediiras pradeda tik po to, kai Centro direktorius patvirtina Paraiskg ir ji uzregistruojama.

26. Jeigu paraiSkoje nurodyta ne i§sami informacija apie pirkimo objekta, pirkimo
vykdytojas ar Pirkimy organizatorius turi teis¢ pareikalauti Pirkimo iniciatoriaus ja patikslinti rastu
(el. pastu). Informacija turi buti patikslinta rastu (el. pastu) ne veliau kaip per 3 darbo dienas nuo
reikalavimo patikslinti informacijg gavimo dienos.

V SKYRIUS
PIRKIMO PROCEDURU ATLIKIMO ETAPAS

27. Pirkimy proceduras Centre atlieka Pirkimy organizatorius, paskirtas Centro
direktoriaus jsakymu.

28. Centro direktorius priima sprendima pavesti maZos vertés pirkimo procediras
atlikti Pirkimy organizatoriui, kai konkre¢iy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté yra
mazesné nei 15000 Eur (be PVM).

29. Centro pirkimy organizatorius yra atskaitingas Centro direktoriui ir vykdo tik
raSytines jo uzduotis bei jpareigojimus.

30. Centras, siekdamas uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams,
kaip jie apibréziami VieSyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnio 1 dalyje, reikalauja, kad Centro
darbuotojai, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo
procediirose dalyvauty ar su pirkimu susijusius sprendimus priimty, tik prie§ tai pasirase
konfidencialumo pasizadéjima ir neSaliSkumo deklaracija. AnalogiSki reikalavimai taikomi ir
Pirkimy organizatoriui. Konfidencialumo pasizadéjimg (Taisykliy 5 priedas) ir Nesaliskumo
deklaracijg (Taisykliy 6 priedas) asmuo pasiraso, kai yra paskiriamas atlikti jam numatytas pareigas.

31. Pirkimy organizatorius:

31.1. parenka pirkimo btidg MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSo nustatyta tvarka;

31.2. atlicka pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy apraSo nustatyta tvarka
neskelbiamos apklausos budu, apklausiant vieng ar daugiau tiekéjy, sitlanéiy reikiamas prekes,
paslaugas ar darbus pagal Centro keliamus reikalavimus rastu ar ZodZiu;

31.3. parengia Mazos vertés pirkimo pazyma (Taisykliy 3 priedas), iSskyrus atvejus, kai
pirkimas atlickamas ZodZiu ir pirkimo sutarties verté mazesné kaip 1000 Eur (be PVM). Kai pirkimas
atlickamas Zodziu ir pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 1000 Eur (be PVM) pirkimo procediiros
rezultatai registruojami tik Pirkimy registracijos zurnale (Taisykliy 4 priedas).

32.  Visy kiekvienais metais atlikty pirkimy procediiry rezultatai registruojami
Pirkimy registracijos zurnale (Taisykliy 4 priedas).



33. Parengtus pirkimo dokumentus (jei jie turi buti rengiami pagal MaZos vertés
pirkimy tvarkos aprasg) parengia ir tvirtina Pirkimy organizatorius.

34. Pirkimo procedury atlikimo metu atsiradus aplinkybiy, kuriy negalima buvo
numatyti, ar kity aplinkybiy, kurioms esant, tik Centro direktorius gali priimti sprendimg (testi ar
nutraukti pirkimo procediiras), Pirkimy organizatorius rastu apie tai informuoja Centro direktoriy.

35. Neskelbiama apklausa atlieckama zodziu (kaip numatoma pirkimo sutarties verté
yra mazesné kaip 15000 (be PVM)). Atliekant neskelbiama apklausa, kai numatomos pirkimo
sutarties verté mazesné kaip 1000 Eur (be PVM) galima kreiptis tik j vieng tiekéjg, o kai numatomos
pirkimo sutarties verté didesné kaip 15000 Eur (be PVM) kreipiamasi j du ar daugiau tiekéjy.

36. Jei pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 5000 Eur (be PVM ) ir apklausa
vykdoma ir sutartis sudaroma zodziu, tai atlikta pirkimo procediirg pagrindzia Sie dokumentai:

o PVM saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai (visais atvejais);

. jrasas Pirkimy registracijos zZurnale (visais atvejais);

o Mazos vertés pirkimy pazyma (kai konkreciy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verté yra didesné kaip 1000 Eur (be PVM)).

37. Jei pirkimo sutarties vert¢ yra mazesné kaip 5000 Eur (be PVM), apklausa
vykdoma zodziu, sutartis sudaroma rastu, tai atliktg pirkimo procediira pagrindzia Sie dokumentai:

o sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie sutartj;

o PVM saskaita fakttira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai (visais atvejais);

o jrasas Pirkimy registracijos Zurnale (visais atvejais);

° Mazos vertés pirkimy pazyma (kai konkrec¢iy prekiy, paslaugy ar darby pirkimo
sutarties verté yra didesné kaip 1000 Eur (be PVM)).

38.  Jei pirkimo sutarties verté yra nuo 5000 Eur (be PVM) iki 15000 Eur (be PVM)
sutartis sudaroma rastu, apklausa atliekama zodziu arba rastu, tai atlikta pirkimo procediirg pagrindzia
Sie dokumentai:

. sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie sutartj;

o PVM saskaita fakttira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai (visais atvejais);
° iraSas Pirkimy registracijos Zurnale (visais atvejais);
° Mazos vertés pirkimy pazyma (kai pirkimo procediiras atlieka Pirkimy

organizatorius);

o susirasiné¢jimo informacija (jei apklausa atlieckama rastu).

39. Jei pirkimo sutarties verté yra 15000 Eur (be PVM) ir didesné, sutartis sudaroma
raStu, apklausa vykdoma CVP IS priemonémis, tai atlikta pirkimo procediira pagrindzia Sie
dokumentai:
sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie sutartj;

PVM saskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai;
jraSas Pirkimy registracijos Zurnale;
susiraSin¢jimo informacija, jskaitant skelbimg apie pirkimga.

40. Centras privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja, jeigu Lietuvos
Respublikoje veikiancios CPO sitillomos prekés ar paslaugos, per sukurtg dinamineg pirkimy sistema
ar sudaryta preliminariajg sutartj galimos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Centro poreikius
ir Centras negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu btuidu racionaliai naudodamas tam
skirtas léSas. Centras privalo motyvuoti savo sprendimag neatlikti pirkimo naudojantis CPO
paslaugomis, tai patvirtinant] dokumentg paskelbti pirkéjo profilyje ir ji saugoti kartu su kitais
pirkimo dokumentais Viesyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta tvarka. Siame punkte
numatytos pareigos jsigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO arba per ja gali biiti nesilaikoma, kai
atliekant pirkima neskelbiamos apklausos biidu numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesne kaip
15000 Eur (be PVM), taciau Paraiskoje turi biiti nurodyta trumpai kodél neperkama i§ CPO ar per

Ja.

41. Pirkimus i§ CPO ar per jg atlieka Pirkimy organizatorius.

VI SKYRIUS



PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

42. Atlikus pirkimo proceduras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj,
parengiamas galutinis sutarties projektas (jeigu pirkimg pavesta vykdyti pirkimy organizatoriui,
sutarties projekta rengia pirkimy organizatorius).

43. Sudarant pirkimo sutartj taikomos VieSyjy pirkimy jstatymo bei Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprase numatyti reikalavimai sutartims.

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

44, Centro ir tiek¢jo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena pavedama Centro direktoriaus
sprendimu uz pirkimo sutar¢iy vykdymga atsakingiems asmenims. Pirkimo sutartyse privalo buti
nurodomas uz sutarties vykdyma, kontrol¢ atsakingas asmuo.

45. Uz pirkimo sutarCiy vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties
vykdymo trilkumus ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, turi rastu kreiptis j Centro direktoriy,
sitilydamas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budg (-us),
taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

VIl SKYRIUS
ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO SUTARCIU
SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIU DALY VIU PASIULYMU IR PIRKIMO
SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

46. Uz pirkimy planavimg Centre atsakingas asmuo teisés akty nustatyta tvarka bei
terminais Centro vardu rengia ir CVP IS skelbia:

46.1. visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy, nurodyty Viesyjy pirkimy
jstatymo 96 straipsnio 2 dalies 2 punkte ir MaZos vertés tvarkos apraso 20 punkte, ataskaita;

46.2. laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj ir Siy
sutarciy pakeitimus, i§skyrus informacija, kurios atskleidimas priestarauty informacijos ir duomeny
apsaugg reguliuojantiems teisés aktams arba visuomenés interesams, pazeisty teisétus konkretaus
tiekéjo komercinius interesus arba turéty neigiamg poveikj tiekéjy konkurencijai, ne véliau kaip per
15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau
kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradzios (Viesyjy pirkimo jstatymo 86 str. 9 d.);

46.3. pirkimo sutarties nejvykdziusius ar netinkamai jg jvykdziusiy tiekéjus (Viesyjy
pirkimy jstatymo 91 str.) ne veéliau kaip per 10 dieny CVP IS, o paskelbusi CVP IS, ne véliau kaip
per 3 darbo dienas apie tai informuoja tiekéja (Viesyjy pirkimy jstatymo 91 str.).

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Registruojant ir jtraukiant j apskaitg su pirkimais susijusius dokumentus, Centre
vadovaujamasi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nuostatomis ir kitais teises
aktais.

48. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,
paraiskos, pasitilymai bei jy nagrin€jimo ir vertinimo dokumentai, Mazos vertés pirkimo pazymos,
susirasin¢jimo dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai (konfidencialumo pasizadéjimai,
neSaliSkumo deklaracijos, pirkimo sutartys, pirkimo procediiry ataskaitos, pirkimo sutarciy
ataskaitos) registruojami ir saugomi Centre. Visi nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.




Traky suaugusiyjy mokymo centro
mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy

1 priedas
PATVIRTINTA
Traky suaugusiyjy mokymo centro
direktoriaus 20 M. ......cocevnnnenn d.
1sakymu Nr.
TRAKU SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRO NUMATOMU VYKDYTI PREKIU, PASLAUGU VIESUJU PIRKIMU PLANAS, 20..... METAI
Numatyty
isigyti Planuojamo Pirkimo Numatoma
Eil prekiy Ketinamos vielo objekto pirkimo Pirkimo | Pirkimo
' Prekés pavadinimas kiekiai, sudaryti pirkimo vies$ojo oy L . Pastabos
Nr. ! ) ) . L pradzia iniciatorius | vykdytojas
paslaugy | sutarties trukmé | verté eurais pirkimo (ketv.)
ar darby su PVM biidas '
apimtys
PREKES
PASLAUGOS
DARBAI
Uz pirkimy planavimg atsakingas:
asmuo (parasas) (vardas ir pavardé)




Traky suaugusiyjy mokymo centro

mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo
taisykliy

2 priedas

(ParaiSkos forma)
TRAKU SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRO

(pavadinimas)

PARAISKA PIRKIMUI

Data

Pirkimo organizatorius

Pirkimo objekto (prekiy,
pavadinimas

paslaugy, ar darby)

Pirkimo objekto kodas pagal BVPZ

Trumpas pirkimo aprasymas (pageidaujamos
prekiy, paslaugy ar darby savybés, kokybés ir
kiti reikalavimai)

Planuojama maksimali sutarties verté (be
PVM), 18y Saltinis, atsiskaitymo tvarka

Prekiy, paslaugy, darby apimtys (atsizvelgiant j visa
pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais)

Maksimali planuojama pasiilymo verté (be PVM)

Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas (jei pirkimas
numatomas vykdyti apklausos biidu)

Pasiulymy vertinimo Kriterijus

O kaina
o0 kainos/sgnaudy ir kokybés santykis
O sgnaudos

Numatomas pirkimo buidas

Kita reikalinga informacija: planai, bréziniai,
projektai, darby kiekiy Ziniara$¢iai pridedami
(jei reikia).

Pirkimy iniciatorius

(parasas)
Uz pirkimy planavimg [staigoje
atsakingas asmuo

( parasas)
Uz finansus [staigoje
atsakingas asmuo

( parasas)

(vardas ir pavardé)

(vardas ir pavarde)

(vardas ir pavardé)




Traky suaugusiyjy mokymo centro

mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo
taisykliy

3 priedas

(MaZos vertés pirkimo paZymos forma)
TRAKU SUAUGUSIUJU MOKYMO CENTRAS

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

MAZOS VERTES PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo budas

Pirkimo objekto apragymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai)

BVPZ kodas
Pasifilymy vertinimo kriterijus (pazyméti reikiamg)
@Ekonomiékai naudingiausias pasitilymas pagal kainos ar sagnaudy ir kokybés santykj

Ekonomi§kai naudingiausias pasitilymas pagal gyvavimo ciklo sgnaudas
Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas pagal kaing

Pirkimas atliekamas CVP IS priemonémis Taip I:I Ne I:I

Atliekamas skelbiamas pirkimas I:l Skelbimo paskelbimo data I:l
Atliekamas neskelbiamas pirkimas I:I Kvietimo i§siuntimo data I:I
Tiekéjai apklausti Zodziu I:l Rastu I:l

Apklausti ar pateike pasiiilymus tiekéjai

Adresas, interneto

Eil. - S svetainés, el. pasto Pasitlyma pateikusio asmens
Nr. Pavadinimas Tiekéjo kodas adresas, telefono, fakso pareigos, vardas, pavardé
numeris ir kt.

Tiekéju siulymai
Eil. Pasiiilymo kaina ir kitos charakteristikos
N Pavadinimas (nurodyti)




Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas (tiekéjo pavadinimas)

Pastabos (nurodyti, ar sudaryta pasiilymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti apie pirkimo
rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

(pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas) (vardas ir pavardeé)



Elektrény sav. Vievio gimnazijos
mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo taisykliy

4 priedas

(Atlikty pirkimy registracijos Zurnalo forma)

ELEKTRENU SAV. VIEVIO GIMNAZIJA

20.... BIUDZETINIAIS METAIS ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Perkama:
prekés,
paslaugos,
darbai

Pirkimo
objekto
pavadinimas

Pagrindinis
pirkimo
objekto

kodas pagal
BVPZ

Pirkimo
budas

Tiekéjo pavadinimas,
jmonés kodas

Pirkimo sutarties /saskaitos
fakttros Nr., sudarymo data

Sutarties
trukmé/
Numatoma
sutarties
ivykdymo
data

Sutarties/
saskaitos
faktiiros
verte,
eurais

Kita su

pirkimu

susijusi
informacija




Elektrény sav. Vievio gimnazijos

mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo
taisykliy

5 priedas

(Konfidencialumo pasiZzadéjimo forma)

(Perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)
1. Budamas (-a) , pasizadu:

(vieSajame pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusia informacija, kuri man taps zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku
(-e), nariu (-e) ar ekspertu (-e), pirkimo organizatoriumi (-¢), atlickant stebétojo ar kitas funkcijas.

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti.

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zZinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teis€és akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas (-a) pirkimo komisijos
ar Perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiek¢jas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, kurios atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspetas (-a), kad, pazeides (-usi) §] pasizadéjimg, turésiu atlyginti Perkanciajai
organizacijai ir tieck€¢jams padarytus nuostolius.

(viesajame pirkime atliekamy (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigy pavadinimas)



Elektrény sav. Vievio gimnazijos

mazos vertés vieSyjy pirkimy organizavimo
taisykliy

6 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos forma)

(Perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardeé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Budamas (-a) , pasizadu:

(vieSajame pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis (-1) visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas (-a) rastu pranesti Perkanciosios organizacijos arba perkanc¢iojo subjekto
(toliau kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimag vieSyjy ir privaciy
interesy konflikta, paaiskéjus bent vienai i$ Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiek¢jas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a§ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu (-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu (-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios ruiSies
pajamu;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis (-¢), mano ir mano sutuoktinio (-€s) tévai (jtéviai),
vaikai (jvaikiai), broliai (jbroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikaic€iai ir jy sutuoktiniai,

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes
(-usi) j intereso konflikto situacijg ir nenusi$alinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy
priemimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su

atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atliecka mano su pirkimu



susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto
situacijg, pasalina mane i§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo
stebéjimo. Jei nustatoma, kad j interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas (-a) stebétojo funkcijas,
pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta sprendima informuoja institucija ar jstaiga,
jgaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viesyjy
ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas (Sis reikalavimas taikomas VieSojo
pirkimo komisijos nariams, asmenims, Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlikti
supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo

2018 m. sausio 1 d.).

(viesajame pirkime atliekamy (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigy pavadinimas)



